PATVIRTINTA

VI Abromiskiy reabilitacijos ligoninés
direktoriaus

2021 m. vasario 11 d. jsakymu Nr. V- 8-4

VS] ABROMISKIU REABILITACIJOS LIGONINES VIDAUS KONTROLES TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] Abromiskiy reabilitacijos ligoninés (toliau — Ligoniné) vidaus kontrolés tvarka (toliau —
Tvarka) reglamentuoja vidaus kontrolés pagrindinius tikslus, vidaus kontrolés veikimg ir sistemg.

2. Ligoninés vidaus kontrolé — tai Ligoninés direktoriaus sukurta visy kontrolés rtsiy sistema,
kuria siekiama uztikrinti Ligoninés veiklos teisétuma, ekonomiSkuma, efektyvuma, rezultatyvuma,
turto apsauga, informacijos ir ataskaity patikimuma ir i§samuma, sutartiniy ir kity jsipareigojimy
tretiesiems asmenims laikymasi ir su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma.

3. Ligoninés vidaus kontrolés pagrindiniai tikslai yra uztikrinti, kad:

3.1. Ligoninés veikla bty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius
ir metinius planus, kokybés vadybos sistemos procediiras;

3.2. Ligoninés valdomas, naudojamas valstybés ir savivaldybés turtas ir juo disponavimas bei
Jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo suk¢iavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo,
neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

3.3. Ligoniné vykdydama veiklg laikytysi patikimy finansy valdymo principy;

3.4. informacija apie Ligoninés finansing ir kitg veiklg biity teisinga ir pateikiama teisés akty
nustatyta tvarka.

4. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
Jstatymu, kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais jstaigy vidaus kontrole.

11 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES VEIKIMAS

5. Uz Ligoninés vidaus kontrolés, jskaitant finansy kontrole, sukiirima, jos veikima bei
tobulinimg yra atsakingas Ligoninés direktorius.

6. Ligoninés direktorius nustato vidaus kontrolés procediiras atsizvelgdamas j vidaus kontrolés
pagrindinius tikslus, veiklos rizikas, vidaus kontrolés pastovuma bei jos atlikimo sgnaudas, apskaitos
ir informacing sistema, turto apsaugos bukle bei kitus vidaus kontrolés kriterijus.

7. Ligoninés vidaus kontrolé vykdoma:

7.1. analizuojant ataskaitas, gaunamas pagal vidinio atskaitingumo tvarka, nagrinéjant
praneSimus ir praSymus, asmeny skundus, tikrinant priimty sprendimy teisétuma, vertinant duomeny
tvarkyma registruose, analizuojant ziniasklaidos priemonése teikiamg informacijg ir sociologiniy
apklausy duomenis;

7.2. vertinant finansiniy ataskaity, biudzeto projekto sudarymo pagristumg ir teisinguma, jo
vykdyma;

7.3. vertinant metiniuose planuose numatyty tiksly, uzdaviniy jgyvendinima, juose numatyty
priemoniy rodikliy reikSmes;



2

7.4. analizuojant audito rezultatus bei vertinant kity institucijy, turinCiy teis¢ kontroliuoti
jstaigos veikla, pateikta informacija;

7.5. atliekant tikslinius planinius ir neplaninius patikrinimus;

7.6. vertinant kitg gaunamg informacija.

8. Ligoninés vidaus kontrolé atlickama vadovaujantis objektyvumo, nesaliSkumo ir protingumo
principais bei galiojanciais teisés aktais.

9. Ligonines direktorius kompetencijg ir pareigas vidaus kontrolés srityje nustato Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymas, kiti teisés aktai.

10. Ligoninés direktorius yra atsakingas, kad savivaldybés merui ir institucijoms bty laiku
praneSama apie pastebétus jstaigose rizikos veiksnius ar neigiamos praktikos atvejus.

111 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES SISTEMA

11. Vidaus kontrolés sistema Ligoning¢je kuriama ir palaikoma atsizvelgiant j veiklos ypatumus
bei teises aktus, reglamentuojancius jos veikla.

12. Ligoninés pagrindinés vidaus kontrolés sistemos dalys:

12.1. jstaigos veiklos planavimas;

12.2. vidaus darbo tvarkos ir dokumenty valdymo taisykliy nustatymas;

12.3. pareigy, teisiy ir atsakomybés nustatymas jstaigos teisés aktuose (vidaus tvarkos
taisyklése, darbuotojy pareigybiy apraSymuose ir pan.);

12.4. finansy kontrolés taisykliy nustatymas;

12.5. ataskaity rengimas ir tvirtinimas.

IV SKYRIUS
ISTAIGOS VEIKLOS PLANU RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

13. Strateginis Ligoninés planas rengiamas penkeriy mety laikotarpiui. Rengiant strateginj
planag, atlickama SSGG analizé. Plang tvirtina Ligoninés steigéjas.

14. Metinius Ligoninés darby planus rengia Ligoninés administracija procesiniu pagrindu,
atsizvelgdama j darbuotojy pasitlymus. Metiniai planai yra siejami su strateginiu planu ir aplinkos
poky¢iais, suinteresuoty $aliy reikalavimais, jvertinant rizikos veiksnius ir Ligoninés galimybes.
Metiniai Ligoninés planai apsvarstomi Gydymo taryboje. Ateinanciy mety jstaigos veiklos plang
tvirtina Ligoninés direktorius, suderings su Ligoninés Stebétojy taryba iki einamyjy mety gruodzio
31d.

V SKYRIUS
VIDAUS DARBO TVARKOS TAISYKLIU IR PROCEDURU NUSTATYMAS

15. Ligoninés direktorius savo jsakymu tvirtina Ligoninés vidaus darbo tvarkos taisykles. Sios
taisyklés nustato jstaigos vidaus darbo tvarka bei darbdavio ir jstaigos darbuotojy santykius darbe. |
taisykles jtrauktos Sios nuostatos:

15.1 darbuotojy priémimas j darbg ir atleidimas iS jo;

15.2. darbuotojy pareigos ir teisés;

15.3. darbdavio pareigos ir teisés;



15.4. darbo laikas;

15.5. poilsio laikas;

15.6. atostogy suteikimas, darbuotojy pavadavimas jy atostogy metu;

15.7. darbo etika, darbuotojy elgesio reikalavimai;

15.8. mikroklimato gerinimo salygos;

15.9. darbuotojy paskatinamas uz pasiekimus darbe;

15.10. darbuotojy drausminé ir materialiné atsakomybe;

15.11. kitos nuostatos, kuriy jraSyma i darbo tvarkos taisykles numato jstatymai ir kiti teisés
aktai.

16. Ligoninés direktorius tvirtina jstaigos dokumenty rengimo, derinimo, pasiraSymo ir
registravimo, gauty pavedimy vykdymo kontrolés taisykles (KVS, Teisiniy ir vidaus norminiy
dokumenty valdymo procediira), kuriose nurodyta:

16.1. gaunamos korespondencijos priémimas ir registravimas;

16.2. gautos korespondencijos skirstymas, atsakingy vykdytojy paskyrimas;

16.3. gauty pavedimy vykdymas ir kontrolé;

16.4. dokumenty projekty rengimas ir derinimas;

16.5. siun¢iamy dokumenty projekty pasiraSymas;

16.6. vidaus dokumenty pasiraSymas ir pateikimas vykdymui;

16.7. siun¢iamy dokumenty pasiraSymas ir pateikimas pagal paskirt;.

VI SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TAISYKLIU NUSTATYMAS

17. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos, dalies tikslas — uztikrinti, kad Ligoninés
valdomas, naudojamas, saugomas bei disponuojamas turtas atitikty teis€étumo bei patikimo finansy
valdymo principus.

18. Ligoninés direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés akty,
reglamentuojanciy vidaus kontrolés ir vidaus audito vykdyma, nuostatomis bei Lietuvos Respublikos
Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos patvirtintais minimaliais finansy kontrolés reikalavimais,

19. Ligoninés finansy kontrolés taisyklés — tai Ligoninés direktoriaus patvirtintas vidaus
dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima jstaigoje ir darbuotojy, atliekanciy
finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

20. Ligonings finansy kontrolés taisyklés rengiamos remiantis jstaigy rizikos vertinimu, kuris
atliekamas siekiant nustatyti rizikos veiksnius ir parinkti finansy kontrolés procediiras rizikos
veiksniams valdyti.

21. Ligoninés finansy kontrolés taisyklése turi buti apibréztos tikiniy operacijy tvirtinimo ir
mokéjimy atlikimo taisykles.

22. Finansy kontrolés pagrindinés rusys:

22.1. iSankstiné finansy kontrol¢ — kontrol¢, atliekama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su jstaigos teisétai valdomo turto panaudojimu, pries juos tvirtinant Ligoninés direktoriui.
ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

22.2. einamoji finansy kontrol¢ — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
biity vykdomi Ligoninés sprendimai dél jos teisétai valdomo turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims;
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22.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé¢ po Ligoninés sprendimy dél jos valdomo turto
panaudojimo vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar
teisétai ir pagal paskirt] naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo
teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato
priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg.

23. Uz iSanksting, einamgja ir paskesnigja finansy kontrole¢ yra atsakingas Ligoninés
direktoriaus paskirtas darbuotojas.

24. Su apskaitos sistema susijusi vidaus kontrolé siekia uztikrinti Ligoninés veiklos teisétuma
ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei skaidrumo —
laikymasi, kad:

24.1. ukinés operacijos biity atliekamos pagal bendrg ar konkrety vadovybés jgaliojima;

24.2. visos Gikinés operacijos ir kiti jvykiai biity tiksliai registruojami, pateikiant teisingas sumas
atitinkamose laikotarpio saskaitose, kad buty galima parengti finansing atskaitomybe pagal
galiojancius normatyvinius aktus;

24.3. kad biity vykdomi atsiskaitymo jsipareigojimai;

24.4. kad dokumentuose uzregistruotas turtas reguliariai biity lyginamas su egzistuojanciu turtu
ir, radus skirtumy, buty imamasi atitinkamy veiksmy.

VIl SKYRIUS
LIGONINES ATSISKAITYMAS UZ VEIKLOS REZULTATUS

25. Ligoninés atsiskaitymo uz veiklos rezultatus formos: vidiné ir iSoriné.

26. Vidinés formos ataskaitose pateikiama informacija apie Ligoninés veiklg pagal jos sritis.
Vidinés formos ataskaity tikslas yra nustatyti tarpinius Ligoninés veiklos rezultatus, ar nenukrypta
nuo numatyty kryp¢iy, ar vykdomi metiniy plany jsipareigojimai, kaip vykdomos veiklos, ar
laikomasi nustatyty vidaus tvarkos taisykliy. Vidinés formos ataskaitoms parengti Ligoninés
direktorius paskiria darbuotojus, kurie reguliariai jas teikia Ligoninés direktoriui.

27. Vidinés formos ataskaita turi:

27.1. buti tiksling, t. y. ji turi biiti rengiama aiskiu konkreciu tikslu ir joje pateikta informacija
turi pagristi to tikslo pasiekima;

27.2. atitikti palyginamumo reikalavima;

27.3. biiti pateikiama tam tikru nustatytu laiku;

27.4. biiti objektyvi ir tiksli.

28. Ligoninés direktorius nustato konkrecius reikalavimus vidinés formos ataskaitai.

29. Ligoninés rengiamos vidinés ataskaitos:

29.1. lovadieniy ir kity sveikatos priezitiros paslaugy vykdymo; sudaromos kiekvieng ménesj;
atsakingas priémimo - statistikos skyriaus ved¢jas;

29.2. pajamy — sanaudy, darbo uzmokesc¢io pagal padalinius, vidutinio darbo uzmokescio;
sudaromos kiekvieng ménesj; atsakingas vyriausiasis finansininkas;

29.3. pacienty apklausy; sudaromos kiekvieng ménesj; atsakingas vieSyjy pirkimy specialistas;

29.4. atsargy sandélyje; sudaromos kiekvieng ketvirtj, atsakingas sandélininkas.

30. Ligoninés veiklos iSorinés ataskaitos rengiamos ir teikiamos vadovaujantis Lictuvos
Respublikos teisés aktais bei kitais dokumentais, reglamentuojanciais jstaigy atsiskaitymus.

31. Ligoninés iSorinés ataskaitos yra vieSos ir skelbiamos viesai.



32. Ligoninés iSorinés ataskaitos yra:

32.1. praéjusiy finansiniy mety veiklos ataskaitos;

32.2. metiniai finansiniai ataskaity rinkiniai;

32.3. tarpiniai finansiniy ataskaity rinkiniai.

33. Ligoninés direktorius iSorines ataskaitas savivaldybés institucijoms teikia Elektrény
savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Uz $ios Tvarkos jgyvendinimg atsako Ligoninés direktorius.
35. Tvarkos jgyvendinimo priezitirg ir kontrolg atliecka Elektrény savivaldybés administracijos
skyriai, pagal kompetencijg koordinuojantys jstaigy veikla, Kontrolés ir audito tarnyba.




